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Circ. n. 074
Al DOCENTI
AL PERSONALE ATA
IC S. D’ACQUISTO
e p.c.
ALLA DSGA
SITO WEB - ATTI

Oggetto: Orari di accesso alla segreteria

Con la presente si ricordano gli orari di accesso agli uffici di Segreteria per l'a.s.
2024/2025:

e Sportello segreteria DIDATTICA per utenti-famiglie :
dal LUNEDI’ al VENERDI’ dalle ore 8.00 alle ore 9.00

e Sportello segreteria DIDATTICA per docenti:
MARTED/ dalle ore 12.00 alle ore 13.00
MERCOLEDI’ dalle ore 14.00 alle 15.00

e Sportello telefonico segreteria DIDATTICA:
dal LUNEDI’ al VENERDI' dalle ore 10.00 alle ore 11.30

e Sportello in presenzaltelefonico segreteria PERSONALE per docenti:
dal LUNEDI’ al VENERDI’ dalle ore 8.00 alle ore 9.00
GIOVEDI' E VENERDI’ dalle ore 15.00 alle ore 16.00

e Sportello segreteria PERSONALE personale ATA:
LUNEDI’ dalle ore 15.00 alle ore 16.00
dal MARTEDI’ al VENERDI’ dalle ore 8.00 alle ore 9.00



Tutte le comunicazioni riguardanti assenze, permessi, richieste, VANNO INDIRIZZATE
alla seguente mail:

personaledocente@iccdacquistomonza.edu.it

personaleata@iccdacquistomonza.edu.it

NON verranno prese in considerazione comunicazioni inviate ad altre caselle di posta,
né dell'istituto né personali, oppure inviate in formato jpg: la modulistica presente in
Drive Condivisi DEVE essere prima SCARICATA, poi compilata e inviata in formato
PDF.

Monza, 12 novembre 2024

ANUTE
Fr AN

‘DIRIGENTE SCOLASTICO

profssa Costanza Facchinetti



